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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Registro de veinticuatro (24) horas para la jornada
de alistamiento tercer trimestre comprendida los dias 6, 7 y 8 de julio para programas técnicos
y tecnoldgicos del Centro de Tecnologias Agroindustriales vigencia 2026.

CIUDAD Y o HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Cartago, 8 de julio de 2026 3: 05 am 8:35 am
DIRECCION / REGIONAL /
LUGAR Y/O . -
ENLACE: Comercio y servicio 4 CENTRO: Valle del Cauca/Centro
’ de Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Autorizar el registro de 24 horas a desarrollo curricular (alistamiento).
2. Participar en la jornada de alistamiento comprendida los dias 15, 16 y 20 de abril de 2026.
3. Elaborarinsumos pedagdgicos para las fichas asignadas por el coordinador académico.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Autorizar el registro de veinticuatro (24) horas para la jornada
de alistamiento segundo trimestre comprendida los dias 1 6, 7 y 8 de julio para programas
técnicos y tecnoldgicos del Centro de Tecnologias Agroindustriales vigencia 2026 a la
Instructora Marcela Gonzalez Giraldo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza reunion entre el coordinador académico Ing. Juan Carlos Diaz Posada y la instructora
Marcela Gonzalez Giraldo, con el objetivo de asegurar la entrega de los insumos generados
en el proceso de alistamiento.

Queda estipulado en esta acta que la instructora Marcela Gonzalez Giraldo se compromete a
entregar los insumos pedagdgicos generados en la plataforma que el coordinador académico
indique y que el coordinador académico Ing. Juan Carlos Diaz Posada autoriza cargar en el
aplicativo SOFIA PLUS para el mes de abril de 2026.

A continuacidn, se describen las acciones realizadas para las siguientes fichas:

1. Ficha 3389830 — Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras: se emitieron
juicios evaluativos para el RAP efectuar las acciones para la prevencion y control de la
problemdtica ambiental y de SST, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por
la organizacion. Ademas, se realizo revision del portafolio del aprendiz y se evidencié que
los aprendices Emmanuel Calle Castafo llegd a las 7:08 a.m. afirmando que se quedd
dormido, se registrd una en el aplicativo, Leidy Valeria Zuleta Orejuelay Erika Yuliana Rojas
Quiceno no asistieron a formacion el pasado 27 de junio de 2026, justificando la ausencia
sin soporte. Leidy y Erika tienen incompleto el portafolio para la fase evaluada que fue
planeacién. No fueron evaluados ya que deben presentar la prueba de desempefio. Las
ausencias fueron registradas en el aplicativo SOFIA PLUS.
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2. Ficha 3410928 — Recursos Humanos: se emitieron juicios evaluativos para la fase finalizada
de anélisis, el RAP fue interpretar los problemas ambientales y de SST teniendo en cuenta
los planes y programas establecidos para el drea de desempefio laboral, revisando
classroom organizado por la instructora lider de ficha no se emitid el juicio para las
aprendices Valentina Obando Marin, Maria Valentina Restrepo Rojas y Maria Angel Torres
Escobar, ya que ellas no volvieron a formacidn, sin embargo se continua reportando las
horas de ausencia en el aplicativo SOFIA PLUS.
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Ficha 3234144 - gestion empresarial: se revisd el portafolio

de cada aprendiz

evidenciando que las aprendices Kelly Johanna Caicedo Esquivel, Valentina Vélez
Veldsquez, Sara Fernanda Gémez Franco, presentan el portafolio en el drea ambiental
incompleta, incluso las carpetas de Valentina estdn incompletas desde la fase de andlisis,
Kelly tiene carpetas incompletas desde la fase de planeacion, al igual que Sara e incluso el
23 de junio de 2026 no presentd la evidencia socializacidon del plan de accidén ambiental.
Tengo entendido por la instructora lider de ficha que las tres aprendices se encuentran en

estado matricula condicionada, por fallas académicas y actitudinales.
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Algunos aprendices tienen las evidencias ubicadas de manera incorrecta, pero las tienen,
otros si tienen carpetas vacias en la fase de planeacidn y ejecucion. En la formacién de
este mes estaré indicando a los aprendices el cargue de las evidencias. El RAP asumir
responsablemente los criterios de preservacion y conservacion del medio ambiente y de
desarrollo sostenible, en el ejercicio de su desempefio laboral y social, serd emitido
finalizando la fase de ejecucion.
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4. Ficha 3491497 — Gestion logistica. Se revisd portafolio del aprendiz fase analisis, el cual
esta en classroom asociado a correo electrénico monitorecambiental0S@gmail.com cabe
resaltar que la norma ISO 14.001 fue actualizada en abril de este afio, esta fue mi primera

-intervencion en la ficha y la idea fue realizar una comparacion. Asimismo, la segunda
evidencia tuvo que ver con temas sobre la contaminacion y sus efectos, cuales son los
tipos existentes y los aprendices de esta ficha tienen sus evidencias al dia, seran evaluados
finalizando la fase de ejecucion. '
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5. Ficha 3410949 — Gestidn logistica. Se revisé portafolio del aprendiz fase anélisis, el cual
estd en classroom asociado a correo electronico monitoreoambiental09@gmail.com cabe

resaltar que la norma ISO 14.001 fue actualizada en abril de este afio, esta fue mi primera
intervencidn en la ficha y la idea fue realizar una comparacion. Asimismo, la segunda
evidencia tuvo que ver con temas sobre la contaminacion y sus efectos, cuéles son los
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tipos existentes y los aprendices de esta ficha tienen sus evidencias al dia, serén evaluados
finalizando la fase de ejecucion.
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6. Ficha 3408430 - Integracion de operaciones logisticas. Se realizé revisién del classroom
en esta ficha hay cinco aprendices en accién de mejora, pues el 30 de junio del presente
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afio no asistieron a formacion porque asumieron que no habia, segin dijeron los otros
compafieros que asistieron y como tampoco hubo justificacidn, éstas fueron registradas
en el aplicativo y se diligencié acta con plazo para ejecutar el 14 de julio. Toda la ficha tuvo
conocimiento de que ese dia se ejecutaria la evidencia de desempefio sobre temas
relacionados con la clasificacion de residuos sélidos. Adjunto los registros en el aplicativo.
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7. FICHA 3410891 — Coordinacién SIG. Se realizd material de apoyo como préctica para la
identificacion de procesos, areas de incidencia, aspectos e impactos ambientales,
teniendo en cuenta el ciclo de vida del producto y determinando relacion causa — efecto
en la manufactura de un producto.

CONCLUSIONES

La instructora Marcela Gonzalez Giraldo participarad en la jornada de alistamiento, seglin se
estipule en el Centro de Tecnologias Agroindustriales.
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De acuerdo con

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
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